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BILISIM
TEKNOLOJILERI VE
YAZILIM DERSI

S. SINIF
DERS NOTLARI
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BIiLGIi VE ILETiSIM TEKNOLOJILERI

*Ogrenme, arastirma ya da gdzlem yoluyla elde edilen gergeklere bilgi denir.

*{letisim: Bilginin bir gdndericiden bir aliciya aktarilma siirecidir.

*Teknoloji: insanlarin tirettigi her tiirlii faydali, faydasiz veya zararl alet ve araglardir.

*Bilgi ve Iletisim Teknolojileri: Bilgiye ulasilmasini ve bilginin olusturulmasini saglayan her

tiirli gorsel, isitsel basili ve yazili araglardir.

Bilgi ve letisim Teknolojileri Araclar

1- Gorsel Araclar 2- Isitsel Araclar 3- Yazih Ve Basih Araglar

Gorsel BIT Araclan
Televizyon- Fotograf Makinasi- Kamera- Bilgisayarlar- Akilli telefonlar

Isitsel BIT Araclan
Radyo- MP3 calar- Sabit Telefonlar (Ev ve isyeri telefonlar)

Yazih ve Basih BIT Araclan
Gazeteler- Dergiler- Kitaplar- Posterler- Brosiirler

BiT’in Amaclar/Faydalar
* Bilgiye kolay bir sekilde ulagmay1 saglar.
» Bilgiye hizli bir sekilde ulagmay1 saglar.
e lletisimi saglar
* Hizli haberlesmeyi saglar.
* Maliyeti azaltir.
* Verimliligi artirir.
 Bilginin kolay bir sekilde saklanmasin1 saglar.
 Bilginin giivenli bir sekilde saklanmasini saglar.
* Zamandan tasarruf saglar.
* Hayati1 kolaylastirir.

BiT’in zararlan
« Internet bagimlilig: gibi bazi psikolojik rahatsizliklar artmustir.
o Issizlik artmustir.
* Televizyon ve internet aile i¢i iletisimi azaltmas.
* Hareketsiz yasam ve sagliksiz beslenmeye bagli olarak obezite artmistir.
* Cevreye zarar veren gazlar, atiklar ¢cogalmus,
* Denizler ve Doga kirlenmeye baglamistir.

BiT’in Kullanmim Alanlar
e Giinlik Yasam, Egitim, Saglik, Ulasim, Giivenlik, Bankacilik ve Aligveris,
Iletisim, Sinema ve Televizyon, Miihendislik ve Mimarlik, Uretim Sanayi
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BILGISAYAR DONANIMLARI
Bilgisayar: Kullanicilardan aldig1 verilerle mantiksal ve matematiksel islemleri yapan yaptigi
islemlerin sonucunu saklayabilen elektronik bir makinedir.

Donanim: Bilgisayarin el ile tutulabilen biitiin fiziksel parcalarina donanim denir.
Yazilim: Bilgisayarin el ile tutamadigimiz bilesenleri yani programlara yazilim denir.

Bilgisayar Donanimlari
Donanimlar, kasanin disinda olabilecegi gibi icerisinde de yer alabilir.
e Bilgisayar kasasinn icerisinde yer alan donanimlara Dahili- I¢ donanim denir.

e Bilgisayar kasasinin diginda kalan donanimlara ise Darici- D1s donanim denir.

A-HARICIi- DIS DONANIM BiRIMLERI

Simdi genel olarak bilgisayar kasasinin disinda bulunan bazi donanimlar inceleyelim.
1-Fare: Isaretci olarak da bilinir. Ekrandaki ok isaretini yani imleci hareket ettirmeye yarar.
Kablosuz veya kablolu olabilir. Giiniimiizde optik ve lazer fareler kullanilir.

2-Klavye: Bilgisayarda daha ¢ok yazi yazmak amac ile kullanilan birimdir. Klavyedeki
tuglar kullanim amagclarina gore gruplandirilmislardir.

Klavyedeki harflerin dizilisine gore iki ¢esit klavye vardir. “Q Tipi Klavye” ve “F
Tipi” Klavye. Bir klavyenin harfler “F” ile basliyorsa klavye F tipidir. Bu harf “Q” ile
basliyorsa klavye Q tipidir.
Ozel tuslar: Ozel gorevleri olan tuslardir. Bunlar;

e Enter: Verilen bir islemi uygulamak amaci ile veya yazi yazarken alt satira
gecmek amaci ile kullanilir.
e Space bar: (Bosluk tusu) yaz1 yazarken aralik birakmaya yarar.
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e Capslock: Yazarken yazinin biiyiik harflerle yazilmasini saglar. Bu tusa basinca
sag tarafta CAPS LOCK 15181 yanar, tekrar bu tusa basinca soner. Isik yanarken
biiyiik harf yazar.

e Delete: Bir yaziy1 imlecin bulundugu yerden itibaren saga dogru silme islemine
yarar.

3-Ekran(Monitor): Bilgisayarda bulunan bilgilerin goriilmesini saglayan cihazdir. Tiipli
(CRT), LCD ckran ¢esitleri vardir.

4- Kasa: Bilgisayarin i¢ donanimlariin bulundugu kasa bu parcgalarin korunmasini ve bir
arada durmasini saglar. Cesitli donanimlarin takilabilmesi i¢in de yuvalar icerir. Kasayz,
viicudumuzdaki iskelet olarak diigiinebiliriz.

6- Tarayici: Kagit tizerindeki Bir resmi, yaziy1 veya sekli bilgisayara aktarmaya yarayan
donanimdir. Yazicinin tam tersi gorev yapar.
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7- Hoparlor: Bilgisayarda ¢alinan sesleri isitmemizi saglayan donanimdir.

8- Kulaklik: Bilgisayarda calinan sesleri sadece dinleyicinin kulagina ileten donanimdir.

oo

9- Web Kamerasi: Genellikle internet iizerinden goriintiilii goriigme amaciyla kullanilan

donanimdir.
/

10-Mikrofon: Disaridaki seslerin bilgisayara aktarilmasini saglayan donanimdir.

B- DAHILI- iC DONANIM BiRiIMLERI

Kasa igerisinde yer alan bu donanimlar bilgisayarin temel ¢alisma sistemini olusturur,
hizin1 ve 6zelliklerini belirler.
1- Anakart: Diger tiim donanimlarin takildig: kasa igerisinde en biiyiik yer kaplayan
donanimdir.
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2- Islemci: Bilgisayardaki matematiksel ve mantiksal tiim islemlerin yapildig1 donanimdar.
Bilgisayarin hizin1 belirlemede 6nemli bir yere sahiptir. Tiim islemlerin yapildigi merkez
oldugu icin islemciye bilgisayarin beyni diyebiliriz.

3- Bellek (RAM): Bilgilerin gecici olarak saklandigi donanim birimidir. Elektrik kesilmesi
durumunda i¢indeki bilgiler silinir. Bellegin fazla olmasi bilgisayarda birden ¢ok programi
ayn1 anda hizl bir sekilde ¢alistirmaya yardimei olur. Dolayisiyla bilgisayarin hizina etkisi
biiytiktir.

4- Sabit Disk (Harddisk): Bilgileri kalic1 olarak depolayan donanimdir. Dosyalar, miizikler,
filmler vs. tiim bilgilerimiz sabit diskte kayithdir. Elektrik kesilmesi durumunda i¢indeki
bilgiler silinmez. Sabit diskler biiyiikliikk, donme hizlar1 ve kapasiteleri ile birbirinden farklilik
gosterebilir.

GIRIiS VE CIKIS BIRIMLERI
Bilgisayarin i¢ine bilgi gotiiren donanimlara Giris Birimleri denir.
Bilgisayarin i¢inden digartya bilgi getiren donanimlara Cikis Birimleri denir.
Bazi donanimlar hem bilgisayarin i¢ine bilgi gotiiriir hem de bilgisayarin i¢inden disariya
bilgi getirir dolayisiyla bu donanimlar hem giris hem de ¢ikis birimidir.
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BILGISAYARDA DUZEN
Pencere yonetimi
Bilgisayarda tikladigimiz her seyin agildig1 boliime_pencere denir.

m yandaki pencere araclari biitiin pencerede ortaktir.
1 2 3

1 de bulunan simgeye tikladigimizda pencereyi simge durumuna kiigiiltiir
2 de bulunan simgeye tikladigimizda pencereyi tam ekran yapar.

3 de bulunan simgeye tikladigimizda Pencereyi kapatir.

Kesme — Kopyalama — Yapistirma
Kesme: Bilgisayardaki herhangi bir seyi bulundugu yerden almaya yarar. Kesme islemi
yaptigimiz dosya ya da klasorler artik o dizinde bulunmaz. Bilgisayarda bulunan herhangi bir
seyi kesmek icin Mouse ile istedigimiz seyin lizerine gidip sag tiklayip kes diyoruz.
Kestigimiz seyin sayist artmaz.

Kopyalama: Bilgisayarda herhangi bir seyin aynisini olusturmaya yarar. Kopyalama islemi
yaptigimiz dosya ya da klasdrlerin bir kopyasi eski yerinde kalir. Boylece ayn1 dosyadan
bir¢ok dosya olacagi i¢in kopyaladigimiz seyin sayisi artar. Bilgisayarda bulunan herhangi bir
seyl kopyalamak i¢in Mouse ile istedigimiz seyin lizerine gidip sag tiklayip kopyala diyoruz.

Yapistirma: kesme ya da kopyalama yaptigimiz bir belgeyi istedi§imiz yerde goriinmesini
saglar. Kesip ya da kopyaladigimiz bir belgeyi bunmasini istedigimiz boliime gelince Mouse
ile sag tiklayip yapistir diyoruz.

BIiLGi VE ILETiSIM TEKNOLOJILERI KULLANIMI VE ETIiK
1- Kisisel Bilgilerinizi Paylagsmayin
2- lyi ve Nazik Bir Kullanic1 Olun
3- Tanimadiginiz Kisilerle Gorlismeyin
4- Odiil ve Hediyelere Aldanmayin
5- Ailenizden Yardim Alin
6- Sifrenizi Paylasmayin

TELIF HAKKI
Kisaca, orijinal bir eserin kopyalanmasina veya kullanilmasina izin verme ya da
vermeme hakkidir. Bu hak eser sahibine aittir.
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GIZLILIK VE GUVENLIK
1) Sifrelerinizde kisisel bilgilerinize yer vermeyin. Ornegin, adiniz, dogum tarihiniz veya
kimlik numaraniz.ali1999, , 1986 gibi
2) Sifrenizde ardisik sayilar, harfler kullanmayin. Ornegin, , 1234, abed gibi. Tahmin
edilmesi kolay yan yana bulunan tuslari kullanmayin. Ornegin, qwerty, asdf gibi.
3) Sifreniz en az 7 basamakli olsun. Sifrenizin ic¢inde Biiylik/kiicliik harf, Rakam,
Noktalama ve Ozel karakterler olsun.

E-DEVLET - ELEKTRONIK DEVLET UYGULAMALARI
E-Devlet Kapisinin Amaci: Vatandaslara devlet tarafindan verilen hizmetlerin internet
ortamda sunulmas1 demektir.

Tiirkiye’nin e-devlet adreslerine buradan ulasabilirsiniz: http://www.turkiye.gov.tr
E- Devlet sifremizi PTT subelerinden alabiliriz.

BILGIiSAYARDA HAFIZA OLCU BIiRIMLERI
En kiigiik hafiza 6l¢ii birimi bayt’tir. Kisaca B ile gosterilir. Bir dosyaya kaydedilen
her karakter (harf, rakam, sembol) diskte 1 bayt’lik yer kaplar. Ornegin Bilgisayar kelimesini
bir metin belgesine yazip kaydetsek diskte: Bilgisayar= 10 harf oldugu i¢in =10 baytlik yer
kaplar.

1024 Bayt =1 Kilo Bayt (KB )
1024 KB =1 Mega Bayt (MB )
1024 MB =1 GigaBayt (GB )
1024 GB =1 TeraBayt (TB )’a esittir
Hafiza 6l¢ii birimlerinin her biri, bir 6ncekinin 1024 katina esittir.

EGITiM BILiSiM AGI (EBA)
EBA: Egitim Bilisim Ag1 (EBA) Milli Egitim Bakanlig: tarafindan yapilan ve internet
iizerinden ulasabildigimiz bir sosyal egitim platformudur.
Amact: Okulda, evde, kisacasi ihtiyag duyulan her yerde bilgi teknolojileri araglarim
kullanarak derslerimizi daha etkili ve kalic1 6grenmektir.
EBA da Ders videolari, e- dergiler, e- kitaplar, video, ses, gorsel gibi derslerimizde ihtiyag
duyacagimiz her seyi bulabiliriz.

MiCROSOFT OFFiCE WORD
e Word programi Kelime islemci progranudir.

e Yazi yazarken bir alt satira inmek i¢in Enter tusu kullanir.

I~ & Word Programinin simgesidir.

E Secili yazilar kalinlastirmak i¢in kullanilir.
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Yazilar1 ortalamak i¢in kullanilir.

: I Simgesi belgeyi kaydeder.

'._1 + Simgesi yapilan islemi geri alir.

e CapsLock tusu Word de harfleri biiyiik yapmak i¢in

e Kagit Boyutlar:: A3>A4>A5

e Bir yaziy1 ¢ogaltmak i¢in kopyala — yapistir kullanilir.

e Microsoft Word’de sayfay1 yatay konuma getirmek i¢in Sayfa Diizeni — Y6nlendirme
mentileri kullanilir.

e Microsoft Word’de belgeye Tablo eklemek i¢in ekle meniisii kullanilir.

INTERNET VE BiLGISAYAR AGLARI
Iki ya da daha fazla bilgisayarin birbirine baglanmasiyla olusan yapiya bilgisayar ag1 denir.
Diinya genelindeki bilgisayar1 birbirine baglayan bilgisayar agina Internet denir.

Bilgisayar Aglar1 Neden Kullamilir?
e Dosya paylagmak.
e Yazicy, tarayici gibi donanimlar1 paylagmak.
e Birbirleriyle iletisim kuran yazilim, oyun vs. kullanmak.
e Internet hizmeti gibi ¢esitli servisleri paylasmak.
e Ag iizerinden cihazlarin kontroliinii ve yonetimini saglamak.

PAINT
Paint bilgisayarda resim yapmaya, resimler iizerinde degisiklikler yapmaya yarayan
bir programdir. Paintte kaydettigimiz bir dosyayi istedigimiz zaman agabilir ve bu dosya
iizerinde ¢aligmalar yapip kaydedebiliriz. Printscreen ile ekran resmini alip paint’e
yapistirabiliriz.

! Simgesi paintte resmin iizerine yazi yazmaya yarar.

Simgesi resmi boyamaya yarar.
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-y | Simgesi resimdeki herhangi bir yeri segmeye yarar.

Simgesi kalem ve fir¢anin ince ya da kalin yazmasini saglar.
Boyut
e aR I A Simgesi resme sekiller eklemeye yarar
NOOODAD - g ye yarar.

Mo e leetas ™
U %200 s

. . . l‘ Simgesi firca ve kalemin renklerini degistirmeye yarar.

Renkleri
diizenle
INTERNET ADRESLERI
Bir internet site adresi asagidaki kisimlardan olusur.
Alan Ad1 »
(Site Ad) Ulke Kisaltmasi

! t
www.meb.gov.tr
! }

World Wide Web Site Uzantis1
kisaltmas1 (www)

World Wide Web Kisaltmasi (www): Diinya Capinda Agan lamina gelen kisaltmadir.

Alan adi (Site Adi): Web sitesinin internetteki adidir. Alan ad1 benzersiz olup igerisinde

bosluk ve Tiirkce karakterler (g, i, ¢, 0, §) yer almaz.

Site Uzantisi: Sitenin hangi tiir igerik sundugunu belirten kisaltmadir. Internet adresleri
uzantilart mevcut kurulusun amaci hakkinda bizlere bilgi verir. Dolayisiyla belli bir konuda
arastirma yaptigimizda internet adresleri uzantilarina dikkat etmemiz gereklidir. Giivenilir ve
dogru bilgi i¢in bu uzantilarin bilinmesi ¢ok dnem tasimaktadir.
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gov (Government):Devlete bagl resmi kurumlarin kullandigi internet adresi uzantisidir.
www.meb.gov.tr

edu (Education): Universitelerin kullandig1 internet adresi uzantisidir.
www.artuklu.edu.tr

org (Organization):Ticari olmayan, kar amaci olmayan goniillii organizasyonlarin
kullandig1 internet adresi uzantisidir.

www.losev.org.tr

com (Commerce):Ticari kuruluslarin kullandig1 internet adresi uzantisidir.
www.hepsiburada.com

net (Network):Bilgisayar ve Bilisim firmalarinin kullandig1 internet adresi uzantisidir.
k12: Ulkemizdeki MEB e bagli egitim kurumlarimin kullanildig1 internet adresi uzantisidir.

www. http://sitkiturkogluortaokulu.meb.k12.tr

bel: belediyelerin kullandig1 internet adresi uzantisidir. www.kiziltepe.bel.tr

Ulke kisaltmasi
Internet adreslerinde iilkeyi belirten iki harflik kisaltmadir. Baz iilkelere ait
kisaltmalar sunlardir:
Tiirkiye: tr ~ Japonya: jp Italya: it Rusya: ru Brezilya: br
BILGISAYAR KABLOLARI

VGA Kablosu: Bilgisayar ekrani ile bilgisayar kasasi
arasindaki goriintii aktarimin saglar.

{; Lan Kablosu: internet baglantis1 saglar.

Gii¢ Kablolari: Bilgisayar kasasi ve Ekranin elektrik
baglantisini saglar. Elektrik prizine takilir.

USB: Klavye, Mouse ve yazici gibi diger harici araglarin
baglantisini saglar.
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Jak: Hoparlor ile bilgisayar kasasi arasinda ses aktarimini saglar.

WINDOWS ARACLARI
Windows’ta giinliik islerimizde kullanabilece§imiz bazi araglar vardir. Bunlar:
1-Hesap Makinasi 2-Ekran Alintis1 Araci 3-Biiylite¢ 4-Yapiskan Notlar 5-Ekran Klavyesi 6-
Ekran Okuyucusu

DOSYA AKTARIMI
Dosya Aktarim
Cesitli cihazlarla olusturulan bilgiler (fotograf, ses, video vs.) kablolu ve kablosuz bir¢ok
secenekle bilgisayara aktarilabilir.

Dosya Aktarma Y Ontemleri

Kablolu dosya aktarmada cihaz ile birlikte verilen USB kablolar kullanilir.

Hafiza kart1 destegi olan cihazlarda, kart ¢ikarildiktan sonra bir kart okuyucu ile
igerisindeki bilgiler alinabilir.

Kablosuz dosya aktariminda ise en yaygin olarak Bluetooth ve wifi
teknolojileridir.

E POSTA

E-posta, giinliik yasamdaki mektubun bilgisayar ortamindaki kargiligidir. Kisaca elektronik mektup
(elektronik posta) diyebiliriz.

E-posta Adresi
Nasil ki evimize mektuplarin ulagsmasi i¢in bir ev adresimiz varsa e-posta kutumuza ait de bir
adresimiz var. Bu adres ¢esitli boliimlerden olusuyor:

ahmet @ hotmail . com
kullanici adimiz @ (et) e-posta web site
isareti servis adi uzantisi
12
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E-posta Adresi Secimi

e Bir e-posta servisine kaydolurken bizden bir kullanici ad1 belirtmemiz istenir.

o Kullanici adi segiminde su noktalara dikkat etmeliyiz:
1-C¢,Gg,11,006,Uii gibi Tiirkge harfler kullanilamaz.
2- Bosluk kullanilamaz.
3- Cok uzun ya da karmasik olmamali, akilda kalici olmali.
4- Istedigimiz kullanict adi1 dnceden almmussa kullanict adimizin sonuna rakam vs.
ekleyebiliriz. Ornegin ahmet47 @ gmail.com

E-posta Servisleri
e E-posta hizmetini veren sirket ya da kurulustur.
e Bu servislerin kayit sayfalarini kullanarak e-posta hesabi olusturabiliriz.
e En popiiler e-posta servisleri sunlardir:

1- Gmail 2- Hotmail 3- Yahoo 4- Yandex 5- Outlook

E-posta Kullammm Amacglari
e Bir kisiye veya gruba bilgi géndermek/almak.
e Resim, miizik, video, belge veya herhangi bir tiirde dosya gondermek/almak.
e  Cesitli kaynaklardan haber, reklam almak.(Ornegin; aligveris sitelerinden iriin indirimleri
hakkinda aninda bilgi alabiliriz.)

E-postanin Sagladig1 Kolayhklar
e Ucretsizdir. Dileyen herkes e-posta hesab1 agip kullanabilir.
e Hizlidir. E-postalar gonderildigi an kars tarafa ulagir.
e Gonderim i¢in zaman ve yer sinir1 yoktur, her an ve her yerde gonderilebilir.
e (Cok fazla igerik bir anda gonderilebilir.
e Giivenlidir. E-posta iletilmediginde size bildirilir. Size gelen veya gonderdiginiz e-
postalar sadece hesap sahibi tarafindan okunabilir.

Ekran g6z hizasina gelmeli.
O g .\\\

¢ » Uik oturmaliyiz.
Ekrana yakindan | o

bakilmamall, = 50-70cm Kollar dirseklerden 90 derece

" kirlmali.

=

—s Bilekler klavye kullanirken

lesteklenmeli.

Ayaklar yer ile temas etm eli.
yer ile temas etmedigi durumda

desteklenmeli. —
—

=

i \\\
! >~ Koltuk yokseklii

ayarlanabilir olmali.

@m.  Her bir saatlik calisma j “' ""\rj' _dlg_l “;r&‘f i‘;oflfr ak Ara verildigi Trac||afiga"e|<e:h
SUFEs esRGRAR EL5 ppos ' ’|.n Enﬁullmt‘. . || ap L)I/L, 'B"J w egzersiz yap/lmali (Bis klet
dakikalik aralar verilmel'. veya televizyonizlemek gibi VJ surmek. yurOyos yapmak,

aktivitelerden kaciniimali. ).
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L= patenkaymakvb.).
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